PROJETO DE RESOLUCAO N‘% }, DE& DE SETEMBRO DE 2023.

Dispoe sobre a estrutura
administrativa e de assessoramento
parlamentar da CAmara de
Vereadores de Carlos Barbosa, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARLOS BARBOSA, fago saber que a
Céamara aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugdo:

RESOLVE:
Art.1° Fica instituida a estrutura administrativa e de assessoramento da Camara de
Vereadores de Carlos Barbosa.

Art. 2° A estrutura administrativa e de assessoramento da Camara de Vereadores de Carlos
Barbosa ¢ composta:

I — Mesa Diretora;

IT — Presidéncia;

III- Secretaria Administrativa;

IV — Assessoria Juridica;

V — Assessoria Parlamentar;

VI — Setor de Compras;

VII — Setor de Recursos Humanos.

Art. 3° A Mesa Diretora compete a fungio administrativa da Camara de Vereadores,
competindo-lhe sua organizagdo interna, regulamentagdo, estruturagdo e dire¢do de seus
servigos e gestdo orgamentaria, nos termos do Regimento Interno e da Lei Orgénica
Municipal.

Art. 4° A Presidéncia compete a representagdo legal da Camara nas suas relagdes externas,
cabendo-lhe as fung¢des administrativas e diretivas de todas as atividades internas,
competindo-lhe, dentre outras atribui¢des aquelas constantes no Regimento Interno e Lei
Organica Municipal.

Art. 5° A Secretaria Administrativa compete gerenciar, secretariar, orientar e controlar os
trabalhos administrativos, assessorar os Vereadores, bem como gerit os procedimentos
administrativos para compras, .or¢amentagdo, escolha do fornecedor, quando a norma
cotrelata assim permitir, e, apds autorizag@o da Presidéncia, nas demandas que importem em
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, bem como coordenar e fiscalizar a equipe de
servidores que atua no setor de compras e de pessoal, dentre outras fung¢bes a serem
delegadas pela Presidéncia.

Art. 6° A Assessoria Juridica compete assessorar o Presidente, os Vereadores, a Mesa
Diretora, as Comissdes, a Secretaria da Camara de Vereadores, o Setor de Compras, o Setor
de Recursos Humanos, assessorar e analisar a elabora¢do de minutas de contratos e outros
atos juridicos solicitados, assessorar e emitir pareceres, através de estudos e pesquisas, sobre




temas e assuntos de interesse do Poder Legislativo, quando solicitado; assessorar os
Parlamentares, quando da elaboragdo de Leis, Decretos Legislativos, Resolugdes e demais
proposi¢des mencionados no Regimento Interno, prestar assessoria quando da interpretagdo
de normas juridicaS e administrativas, quando solicitado e, excepcionalmente, representar o
Poder Legislativo em Juizo, mediante outorga de procuragdo especifica para o fim.

Art. 7° A Assessoria Legislativa compete assessorar o Poder Legislativo na elaboragéo da
estratégia de relacionamento e comunicagdo com a comunidade; assessorar e orientar o
Presidente e Vereadores na realizagdo de cerimoniais, protocolos e solenidades; assessorar o
Poder Legislativo na elaboragdo e divulgag¢@o dos boletins informativos para a imprensa e
site da Camara de Vereadores e executar outras tarefas afins.

Art. 8° Ao Setor de Compras, 6rgdo vinculado a Secretaria Administrativa, compete a
realizagio de orgamentos e planilhas de pregos e de materiais que possam ser adquiridos em
processo licitatorio ou de dispensa, conferéncia de materiais e suprimentos em geral com
faturas ou notas de entrega, guardar, distribuir, comprar material e contratar servigos, bem
como a elaborar/executar os atos relacionados ao procedimento, quando realizados na forma
de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, observada a Lei Municipal n.° 4.000, de 26 de
julho de 2022, no que eouber.

Art. 9° Ao Setor de Recursos Humanos, 6rgdo vinculado a Secretaria Administrativa,
compete elaborar os atos administrativos de pessoal, o cadastramento geral dos servidores e
dos vereadores e sua atualizago, a elaboragdo e a conferéricia das folhas de pagamento, a
elaboragdo dos atos administrativos relativos a pessoal, elabora¢do de certiddes, realizagdo
dos procedimentos diversos de controle interno e externo, vinculados ou nédo ao Tribunal de
Contas Estadual e atualizag@o do banco de dados e informagdes legislativas.

Art. 10 O horéarie de expediente da Camara de Vereadores ¢ de segunda a sexta-feira, das
8h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h30min.

Art. 11 O organograma da estrutura administrativa acompanha a presente Resolu¢do como
Anexo Unico.

Art. 12 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario. .

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CARLOS

BARBOSA, .... DE SETEMBR(%%OZ.Z///
A SILVA

FELIPE HAHN
' Presidente




EXPOSICAO DE MOTIVOS

Este Projeto de Resolugdo tem por objetivo criar a Estrutura Administrativa
da Camara de Vereadores, a fim de estruturar o setor administrativo, o qual atualmente ndo
estd regularmente organizado. Serdo implementadas a Secretaria Administrativa, a
Assessoria Juridica, a Assessoria Legislativa, o Setor de Compras e o Setor de Recursos
Humanos. :

~ Todos os setores, exceto o de Compras, funcionam na Camara de Vereadores
com as atribuicdes desempenhadas pelos servidores ocupantes dos cargos de Secretario
Administrativo, Assessor Juridico, Assessor Legislativo e Técnico Legislativo de Nivel
Superior.

Quanto ao Setor de Compras, se trata de novo departamento, cujas fungdes
igualmente serdo exercidas por servidoras efetivas, Agente Administrativo e Técnico
Legislativo, em rela¢do a contratos de compras e de prestacdo de servigos para os quais a
licitacd@o seja dispensavel ou inexigivel, em conjunto com os servidores cedidos pelo Poder
Executivo, através de Termo de Cooperagdo, na forma da Lei n.° 4.000/2022, no que couber.

As atribui¢cdes da Mesa Diretora e da Presidéncia s@o aquelas dispostas no
Regimento Interno e na Lei Orgénica. Contudo, algumas altera¢des estdo sendo propostas
em paralelo com esta proposicdo em relagdo aos cargos de Secretario Administrativo,

. Assessor Juridico, Agente Administrativo e Técnico Legislativo de Nivel Superior,

adequando-os as atribuigdes especificas relativas aos Setores que estdo sendo criados.

: Assim sendo, pelas razdes acima, contamos com a colaboragdo e
compreensdo dos nobres Edis para aprovacdo deste Projeto de Resolugéo.

Carlos Barbosa, .... de setembrg de 2023.

FELIPE HAHN DA SILVA )
Presidente

MAXIMINO FRANCISCO MALABARBA

O

ENIO'GROLLI
1 /S/ecretério

JAIR PAULO SAUTHIER
2° Secretario



Anexo Unico

Organograma da Camara de Vereadores de Carlos Barbosa
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